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Caderno de Encargos:

Aquisicdo de Servigos de Apoio Técnico na Area da Gestdo de Recursos Humanos

Ajuste direto nos termos da alinea d) do n.2 1 do artigo 202 do Cdédigo dos

Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro

1Toda a legislacdo referida neste Caderno de Encargos considera-se como reportada a redacdo em vigor a data da mesma.
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Clausula 12
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual de ajuste direto que tem por objeto principal a aquisicdo de servigos de apoio técnico-

juridico na seguinte area: Gestdo de Recursos Humanos.

Clausula 22
Contrato

1. Nostermos do disposto no n.2 1 do artigo 94.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n®
18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual reda¢do, doravante designado por CCP, o contrato serd reduzido a
escrito e composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde
gue esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo de
contratar;

b. Esclarecimentos e retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n2 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os
primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP, e aceites
pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2, desse mesmo diploma legal.

5. Sem prejuizo da sua expressa previsdo no contrato, para efeitos do disposto na alinea i) do n2 1 do artigo 96.2
e do n? 1 do artigo 290.2-A do CCP, na sua atual redagdo, a fase de execugdo do contrato sera acompanhada
por um gestor do contrato.

6. Cada uma das partes obriga-se a informar, por escrito, a outra parte da identidade e dos contactos dos

respetivos representantes previstos no numero anterior.
Clausula 32
Prazo do contrato
A presente prestacdo de servicos desenvolver-se-a desde a notificacdo da adjudicacdo e até 31 de dezembro de
2023, sem prejuizo das obriga¢des acessdrias que devam perdurar para além da cessa¢do do contrato.

Clausula 42
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Preco Base do procedimento

O preco base do procedimento é fixado em 19.900,00€ (dezanove mil e novecentos euros), acrescido de IVA, a
taxa legal em vigor.

A adjudicatdria fica obrigada a garantir e manter as condigdes propostas, nomeadamente, 0s pregos, prazos,
condigdes de pagamento e demais condigGes apresentadas para a execugdo do contrato, objeto do concurso,
até final do mesmo.

Clausula 5.2
Prego contratual

Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢des constantes
do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Montemor-o-Velho deve pagar ao prestador de servigos o
preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao
esteja expressamente atribuida ao contraente publico, (incluindo as despesas de alojamento, alimentagdo e
deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte, armazenamento e manutencdo de meios
materiais, comunicagdes incorridas pelo adjudicatario, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo
de marcas registadas, patentes ou licengas).

A adjudicataria deverd emitir uma fatura/recibo mensal, de valor igual e sucessivas.

Clausula 6.2

Condigoes de Pagamento
A quantia devida pelo Municipio de Montemor-o-Velho, nos termos da clausula anterior, deve ser paga, no
prazo de 30 dias, apds a sua recegdo pelo Municipio de Montemor-o-Velho das respetivas faturas, as quais s6
podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva, e apds fornecimento do bem, devendo ainda
cumprir com as exigéncias impostas pelo artigo 92 n.2 1 da Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso,
aprovada pela Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro.
Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Montemor-o-Velho, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura
corrigida.
As faturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Montemor-o-Velho NIF: 501 272 976, sito na Praga
da Republica, 3140-258 Montemor-o-Velho, com referéncia aos documentos que lhe deram origem, isto é, deve
especificar o n.2 da encomenda e o respetivo nimero sequencial de compromisso.
Nos termos do n.2 1 do artigo 92 do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, os contraentes publicos sdo
obrigados, a partir de 18 de abril de 2019, a receber e a processar faturas eletrénicas no modelo estabelecido
pela norma europeia respetiva aprovada pela Comissdo Europeia e publicitada no portal dos contratos publicos,

a que se refere o n.2 3 do artigo 2992-B do CCP.
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Os cocontratantes podem, até 17 de abril de 2020, utilizar mecanismos de faturagdo diferentes dos previstos
no referido artigo 2992-B, prazo esse alargado até 31 de dezembro de 2022 para as micro, pequenas e médias
empresas, definidos nos termos da Recomendac¢&do 2033/361/CE da Comissdo Europeia, de 6 de maio de 2033,
e para as entidades publicas enquanto entidades cocontratantes.

Para efeitos do referido artigo 2992-B e demais legislagdo aplicavel o adjudicatario colaborard com a Divisdo
Financeira e Patrimdnio Municipal, para efeitos de integracdo e processamento no sistema de informagdo de
faturas emitidas em formato eletrdnico.

Para a implementagdo da obrigatoriedade legal de recegdo e processamento de faturagdo eletrdnica, o
Municipio escolheu como parceiro a entidade SAPHETY LEVEL - TRUSTED SERVICES, S.A..

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através de cheque ou

transferéncia bancaria, para o IBAN identificado pelo adjudicatario.

Clausula 72

Obrigag0es principais do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel e no Anexo A a este Caderno de Encargos,

decorrem para o prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacdo de prestar os servicos de acordo com o descriminado no caderno de encargos — Anexo | —
Clausulas técnicas;

b) Obrigagdo de cumprir os prazos de execugdo dos servigos objeto do contrato;

c) Obrigagdo de executar os servigos objeto do contrato, com absoluta subordinagdo aos principios da ética
profissional, isen¢do, independéncia, zelo e competéncia;

d) Obrigacdo de acompanhar a execugdo dos servigos objeto do contrato;

e) Obrigacdo de prestar as informacdes que forem solicitadas pelo Municipio de Montemor-o-Velho;

f) Obrigacdo de realizar todos os servigcos objeto do contrato, nas condi¢des de prazo e preco contratados;

g) Obrigacdo de assumir plena responsabilidade pelos servigos objeto do contrato, sendo o Unico responsavel
perante o Municipio de Montemor-o-Velho;

h) Obrigagcdo de garantir o sigilo quanto a informagdo a que o pessoal envolvido nos servigos objeto de
contrato venha a ter acesso;

i) Obrigacdo de responder por todos os atos de quaisquer pessoas que no ambito do contrato para ele
exergcam fungdes, sem prejuizo da responsabilidade o Municipio de Montemor-o-Velho possa ser exigida a

€Ssas mesmas pessoas;

2 — Atitulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios

humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servigo, bem como ao

estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

3 — Todos os relatorios, registos, comunicagGes, atas e demais documentos elaborados pelo prestador de servigos

devem ser integralmente redigidos em portugués.
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Clausula 82
Termos de coopera¢dao com o Municipio
O Municipio devera providenciar a cooperacdo e o envolvimento dos seus colaboradores na execugdo do projeto,
de acordo com os termos seguintes:
a. Formacgdo interna de equipa multidisciplinar no ambito das areas técnicas do objeto da contratacgdo;
b. Aprovagdo por parte do municipio, no prazo de 3 dias Uteis, apds a rece¢do de qualquer comunicagdo do
projeto.
Clausula 92
Protec¢do de dados pessoais

1. Para efeitos da protecdo de dados pessoais, atentos os efeitos do contrato e do respetivo caderno de encargos,
0 cocontratante assume, incondicionalmente, em matéria de dados pessoais, quer no decurso da vigéncia
contratual, quer, quando aplicavel e ou exigivel, apds cessagdo contratual, na obrigagdo do eximio e escrupuloso
cumprimento do disposto na legislagdo e regulamentagdo aplicaveis, designadamente em sede do tratamento
de dados, medidas de seguranca e confidencialidade, bem como no ambito da transferéncia de dados e gestdo
de incidentes, sem prejuizo das demais obrigacGes resultantes para terceiros, incluindo a entidade gestora da
plataforma eletrdnica de contratagdo publica utilizada pela entidade contratante, em especial no exercicio da
atividade de gestdo e exploracdo da mesma, e a entidade com responsabilidades nas areas da construcdo, do
imobilidrio e da contratagdo publica, nomeadamente no dominio da regula¢do da contratacdo publica e dos
contratos publicos, o Instituto dos Mercados Publicos, do Imobilidrio e da Construgdo, I.P. (IMPIC, I.P.).

2. Para efeitos do disposto no corpo da presente clausula, é aplicavel o disposto na legislagdo sobre protegao de
dados, nacional e europeia, bem como o previsto no Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril, relativo a protegdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados
pessoais e a circulagdo desses dados e que revoga a Diretiva 95/46/CE, com especial acuidade o artigo 4.9, e,
ainda, as deliberac¢des do Grupo de Trabalho do artigo 29.9, existentes ou futuros.

3. Para efeitos do disposto na presente clausula, no ambito do contrato, a obrigacdo referida incluird logo o
cumprimento de todos os demais deveres e obrigagdes estipulados nestas matérias, a luz e ao abrigo do direito
nacional e comunitdrio aplicaveis.

Clausula 102
Dever de sigilo
1. O prestador de servigos, por si e através dos seus agentes, obriga-se a garantir o rigoroso sigilo quanto a
informagdes e documentacdo que os seus profissionais venham a ter acesso, por forca da prestacdo de
servicos, relacionadas com a atividade do Municipio, inclusive apds a execug¢do do contrato.
2. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento ou
cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianga devidos as pessoas coletivas.
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3. Exclui-se do dever de sigilo a informagdo e a documentagdo que sejam comprovadamente de dominio publico
a data da respetiva obtenc¢do pelo prestador ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei,
de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 112
Penalidades contratuais

1. Peloincumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio pode exigir do prestador de servicos
0 pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do incumprimento do
prazo da prestacdo de servigos objeto do contrato, até 0,5% do valor deste por cada dia de atraso.

2. Na determinac¢do da gravidade do incumprimento, o Municipio terd em conta, nomeadamente, a duragdo da
infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as consequéncias do
incumprimento.

3. O Municipio pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas pecunidrias devidas
nos termos da presente clausula.

4. As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio exija uma indemnizagdo
pelo dano excedente.

5. Ao valor das sangBes pecunidrias previstas no niUmero anterior, sdo deduzidas as importancias pagas pelo
fornecedor ao abrigo da alinea a) do n2 1, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na entrega
se tenha verificado.

6. Na determinagao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente a
duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do
incumprimento.

Clausula 122
Forga Maior

1. N3do podem ser impostas penalidades ao prestador de servigcos, nem é havido como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade
da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebra¢do do contrato e cujos efeitos
ndo lhe sejam razoavelmente exigiveis contornar ou evitar.

2. Podem constituir for¢a maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores
de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos
de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a. circunstancias que ndo constituem forca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que

intervenham;
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b. greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou grupos de sociedades do fornecedor
ou grupos de sociedades em que este se integre, bem como sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
c. determinagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d. manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normais legais;
e. incéndios ou inundag¢Ges com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propaga¢do ou proporgoes
se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f. avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g. eventos que estejam ou deviam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. Aforga maior determina a prorrogac¢do dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante de for¢a maior.

Clausula 132
Resolugdo por parte da entidade adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, e no contrato, nomeadamente os
constantes na clausula referente as penalidades contratuais, a entidade adjudicante pode resolver o contrato, a
titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacées que lhe

incumbem, ndo ficando a entidade adjudicante obrigada ao pagamento de qualquer indemnizag&o.

Clausula 142
Resolugdo por parte da entidade adjudicataria

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 do CCP.

Clausula 152
Foro competente
1. Quaisquer litigios ou diferendos entre as partes relativamente, designadamente, a interpretagdo, execugao,
incumprimento, invalidade ou resolugdo do contrato que ndo sejam consensualmente resolvidos, em prazo
razoavel, devem ser dirimidos por recurso aos tribunais administrativos.
2. Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada competéncia do Tribunal

Administrativo da area do Municipio de Montemor-o-Velho, com expressa renlncia a qualquer outro.

Clausula 162

Subcontratagao e cessdo da posigdo contratual
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1. A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posi¢do contratual por qualquer das partes
despende da autorizagdo da outra, nos termos do disposto no CCP.

2. Atento o disposto no numero anterior, o prestador de servigos ndo pode ceder a sua posi¢do contratual no
contrato, ou qualquer dos direitos ou obrigagdes que dele decorram, sem autorizagdo, prévia e por escrito,
do Municipio.

3. Paraefeitos da autorizagdo referida no nimero anterior, o cessiondrio deve apresentar toda a documentagdo
exigida ao prestador no ambito do procedimento que deu origem ao contrato.

4. O cessiondrio, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para assegurar o bom, exato e
pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que ndo se encontra em nenhuma das
situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Clausula 172
Comunicagdes e notificagcoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagGes e comunicagdes entre as partes
do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificadas no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informag0es de contato constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, a matéria relativa as notificagdes e comunicac¢oes é

regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

Clausula 182
Contagem dos prazos
1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

2. A contagem dos prazos na fase de execugdo dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.2 do CCP.

Clausula 192
Partes integrantes
Fazem sempre parte integrante do contrato, o caderno de encargos e seus anexos e demais documentos contratuais,

o convite, a proposta adjudicada, bem como a correspondéncia trocada entre as partes.

Clausula 202
Alteragdes ao contrato
1. Para efeitos de qualquer alteragdo distinta das referidas no presente caderno de encargos, a parte interessada
na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa inten¢gdo, com uma antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias em relagcdo a data em que pretende ver introduzida a alteragdo.

2. Qualquerintencdo de alteragdo ao contrato deve ser comunicada pela parte interessada na mesma a outra parte.
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3. Qualquer alteragdo ao contrato sera objeto de acordo prévio das partes e apenas sera valida apds aprovagao
expressa do 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

4. Toda e qualquer alteragdo ao contrato deve constar de documento escrito assinado por ambas as partes, o qual
produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior a da sua assinatura.

5. Para efeitos do disposto no nimero anterior, toda e qualquer alteragdo ao contrato é, sempre, objeto de adenda
escrita a0 mesmo, a qual serd, para todos os efeitos, considerada parte integrante do mesmo, prevalecendo
sobre aquele naquilo em que vier a alterar o mesmo.

6. A alteragdo ao contrato ndo pode conduzir a3 modificagdo das prestagBes principais abrangidas pelo contrato
nem configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia garantida na fase de formacgdo do
mesmo.

Clausula 212
Legislagdo Aplicavel

1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.

2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso, e/ou que nio esteja especialmente previsto neste caderno de
encargos, aplicar-se-a o disposto no CCP, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na
sua redagdo atual, e demais legislagdo e regulamentagao aplicaveis e, se for o caso, o estatuido no caderno de

encargos do presente procedimento.

Montemor-o-Velho, 24 de janeiro de 2023
O Presidente da Camara Municipal,

Emilio Augusto Ferreira Torréo
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ANEXO A- Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 — Carateristicas do servigco
A PRESTACAO DE SERVICOS PARA APOIO TECNICO NA AREA DA GESTAO DE RECURSOS HUMANOS — AJUSTE

DIRETO, contempla a realizagdo das seguintes atividades/ trabalhos:

1. Quanto aos Procedimentos Concursais de Ingresso — Recrutamento e Selegao:

v' Elaboracdo de informacdes Técnico-legais, na area de Gestdo de Recursos Humanos, relativas aos
procedimentos concursais a abrir na vigéncia da prestagdo de servigos;

v' Elaborac3o do aviso de abertura dos procedimentos concursais, e respetivos despachos e avisos para DR
associados, bem como noutros avisos e publicagdes obrigatdrias associadas aos procedimentos concursais;

v Elaborac3o dos perfis de competéncia inerentes a cada um dos procedimentos a abrir;

v" Elaborac3o das atas do juri; fundamentacdes; selecdo de candidatos e demais documentos associados;

v"  Emissdo de pareceres para fundamentacdo dos aspetos administrativos ligados aos procedimentos
concursais;

v" Apoio na aplica¢do dos restantes métodos de sele¢do a aplicar, incluindo a redac¢do das provas escritas
necessarias e respetiva correcdo;

v'  Elaborac3o técnica de notificagdes a remeter aos candidatos nas diversas fases dos procedimentos
concursais;

v" Redac3o dos contratos de trabalho a celebrar;

v" Fornecimento de formuldrios normalizados para acompanhamento e avaliac3o do periodo experimental de
cada um dos trabalhadores, apds a celebragdo do respetivo contrato;

v' Elaborac¢3o dos restantes avisos necessarios a publicitacio dos atos administrativos em diario da Republica,
previstos na Portaria n.2 233/2022, de 9 de setembro, na sua atual redagéo;

v" Apoio técnico 3 elaborac3o dos atos legais obrigatérios, em conformidade com a legislacdo aplicével,
designadamente os previstos na Lei Geral do Trabalho em Fung&es Publicas, aprovada pela Lei n.2 35/2014,

de 20 de junho.

Nota 1: A Redagio das provas escritas e respetivas grelhas de correcdo, deve abranger, para além da legislacdo / bibliografia
especifica, também o dominio das areas referidas em titulo tera questdes de areas abrangentes como Recursos Humanos;
Constituicdo da Republica; Estatuto das autarquias Locais; CPA e CCP, em conformidade com o programa para cada uma das
provas publicado no respetivo aviso de abertura. Estas provas tém normalmente 3 tipos de questoes: Abertas; de escolha
multipla e, eventualmente, casos praticos.

Nota 2: Estima-se em 12 o nimero maximo de procedimentos concursais a abrir neste periodo.

1.1 Quanto aos Procedimentos Concursais de Ingresso — Recrutamento e Selegdo, pendentes:
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Acompanhamento a concretizagdo das atividades dos membros do juri relativas aos procedimentos concursais
ja abertos, em regime de consultoria, designadamente no que diz respeito a elaboragdo das atas do juri ainda
ndo emitidas; elaboracdo de guido/grelha de entrevistas; verificacdo da aplicacdo dos métodos de selegdo;

propostas de designagdo e despachos de nomeagao; e avisos para Didrio da Republica.

2. Apoio/Consultoria na area da Gest3do de Recursos Humanos

v" Apoio/consultoria na drea de Recursos Humanos, o qual poderd versar sobre variados assuntos daquela
area, designadamente (Carreiras; Lei Geral do Trabalho em Funges Publicas; Poder Disciplinar; Mobilidade;
Gestdo Administrativa de Pessoal; Salarios; Trabalho Suplementar; Abono para Falhas; Tolerancias de
Ponto; Férias, faltas e licencgas; e acerca da aplicacdo de toda a legislacdo aplicavel a drea dos Recursos
Humanos que venha a ser publicada durante o ano de 2023). Este apoio serd materializado através da
consulta, por parte dos Servigos dessa autarquia, sempre que tal se revele necessario, quer através da
colocagdo de duvidas por escrito (via e-mail) quer através de contacto telefénico.

v' Preparacdo de despachos e emiss3o de pareceres técnicos sobre os temas referidos nos pontos anteriores.
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